Service des Curatelles Sionge et Rive Gauche

Rte Principale 174 — 1628 Vuadens

Le Service des Curatelles Sionge et Rive Gauche réunit depuis 2014 les Communes de Echarlens,
Marsens, Pont-en-Ogoz, Sdles, Sorens, Vaulruz, Vuadens sous forme d’entente. A compter du
1¢" janvier 2024, une association de communes chapeautera ledit Service. La commission actuellement
en place recherche un/une :

Secrétaire — Comptable

Taches

+ Suivi de la correspondance de l'association en collaboration avec le/la président(e) et le/la
responsable de service
% Prise des PV des séances de comité (env. 3 3 5 séances par année) et des deux assemblées des
délégués
# Envoi des convocations des assemblées aux délégués
4+ Tenue de la comptabilité de I'association
o Charges de fonctionnement du service (salaires, loyers, factures diverses)
o Facturation des participations aux communes membres

Temps de travail annuel estimé 40 heures, en sus la participation aux séances de comité, des
assemblées et la rédaction des PV

Date d’entrée en fonction 1°" janvier 2024 (avec certainement quelques premiers contacts en
automne 2023)



